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A tutte le famiglie  

degli alunni iscritti  

alla Scuola Infanzia 

nell’a.s. 2020/2021  

 

Al Collegio Docenti 

Al Personale ATA 
 

 

PROPOSTA DI MISURE STRAORDINARIE ORGANIZZATIVE 

E DI PREVENZIONE COVID-19 PER  LA SCUOLA INFANZIA 

SAN GAETANO 

ANNO SCOLASTICO 2020-2021 

Misure di sistema 

Il rientro in aula degli studenti e l’adozione del necessario distanziamento fisico rappresentano la 

principale criticità tra le misure proposte in quanto richiedono un’armonizzazione con il tempo 

scuola (monte ore delle discipline), con le dotazioni organiche di personale e con gli spazi della 

scuola. 

Questi elementi rappresentano senz’altro le principali criticità che richiedono misure di sistema 

attente e condivise che consentano l’ottimizzazione e il potenziamento delle risorse, degli spazi e 

adeguate soluzioni organizzative.  

 

Le indicazioni proposte comportano la necessità di rimodulare alcuni aspetti regolamentari e didattici 

relativi all’organizzazione scolastica poiché richiedono apposite, seppur transitorie, modifiche in capo 

all’amministrazione scolastica centrale (es. ridefinizione monte ore delle discipline scolastiche, 

implementazione fondi per il miglioramento dell’offerta formativa, regolamento refezione scolastica, 

etc.).   

 

Istituto Scolastico Paritario 

 “S. Gaetano” 
Asilo Nido 

Scuola Infanzia 
Scuola Primaria 

 

Suore Orsoline 

Viale di Trastevere 251 – 00153  Roma 

Tel 06/5818160 - fax 06/5882981 

www.orsolinetrastevere.it 

e-mail dir.gaetano@gmail.com 

            segr.gaetano@gmail.com 
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Misure organizzative, di prevenzione e di protezione  

Risulta prioritario che si proceda ad una mappatura degli spazi destinati a tutte le attività didattiche in 

rapporto al numero di alunni e di personale al fine di assicurare quanto più possibile la didattica in 

presenza seppur con possibili rimodulazioni/riduzioni orarie.  

 

Nel lavoro di mappatura operato è stato necessario valutare tutte le possibili situazioni di 

assembramento con un’analisi di dettaglio dei punti comuni (es. gestione dei percorsi di entrata, 

uscita, spostamenti interni alla scuola, orari, ricreazione, refezione, attività motorie, etc.)  al fine di 

definire misure organizzative di prevenzione e protezione atte a mitigare il rischio nel rispetto dei 

principi di carattere generale sopra declinati, ponendo particolare attenzione anche alle situazioni a 

rischio di affollamento e aggregazione non strutturata (fuori dal contesto dell’aula).    

 

Misure organizzative generali  

La precondizione per la presenza a scuola di studenti e di tutto il personale a vario titolo operante è:  

 l’assenza di sintomatologia respiratoria o di temperatura corporea superiore a 37.5°C anche 

nei tre giorni precedenti; 

 non essere stati in quarantena o isolamento domiciliare negli ultimi 14 giorni;  

 non essere stati a contatto con persone positive, per quanto di propria conoscenza, negli 

ultimi 14 giorni.   

All’ingresso della scuola NON è necessaria la rilevazione della temperatura corporea fatta eccezione 

per il personale docente e ausiliario della struttura. E’ invece necessaria l’autocompilazione di un 

modulo contenente tutte le informazioni sopra citate.  

Chiunque presenti sintomatologia respiratoria o temperatura corporea superiore a 37.5°C dovrà 

restare a casa.   

Pertanto si rimanda alla responsabilità individuale rispetto allo stato di salute proprio o dei minori 

affidati alla responsabilità genitoriale.   

Nelle misure organizzative generali della scuola il principio del distanziamento fisico rappresenta un 

aspetto di prioritaria importanza e di grande complessità.  

Pertanto saranno applicati tutti i possibili accorgimenti organizzativi al fine di differenziare l’ingresso e 

l’uscita degli studenti.  
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1 Modalità di entrata e uscita dei bambini da scuola  

ENTRATA 

 

1 La presenza di genitori o loro delegati nei locali della scuola non sarà consentita. 

2 Si richiede di rispettare le fasce orarie d’entrata e uscita indicate. 

3 I genitori dovranno consegnare al momento dell’ingresso a scuola del bambino il foglio di 

autocertificazione precedentemente compilato contenente le seguenti indicazioni: 

 L’assenza di sintomatologia respiratoria o di temperatura corporea superiore a 37.5°C 

anche nei tre giorni precedenti, 

 Non essere stati in quarantena o isolamento domiciliare negli ultimi 14 giorni; 

 Non essere stati a contatto con persone positive, per quanto di propria conoscenza, negli 

ultimi 14 giorni. 

Il bambino, accedendo alla struttura, sarà accompagnato, solo o in piccoli gruppi, dal personale 

ausiliario deputato nei locali scolastici per cambiare le scarpe, indossare il grembiule e riporre 

nell’armadietto personale tutti gli oggetti non necessari;  

4 A questo punto il bambino verrà condotto in classe dove troverà ad accoglierlo il docente di 

cattedra (la temperatura corporea potrà essere misurata secondo le necessità) 

 

L’orario di entrata sarà suddiviso per fasce orarie per evitare assembramenti: 

8:15 – 8:30 accederanno i bambini della classe ROSSA 

8:30 – 8:45 accederanno i bambini della classe VERDE 

8:45 – 9:00 accederanno i bambini della classe GIALLA 

9:00 – 9:15 accederanno i bambini della classe BLU 

Eventuali bambini ritardatari accederanno tra un gruppo e l’altro appena possibile. 

 

USCITA 

1 La presenza di genitori o loro delegati nei locali della scuola non sarà consentita. 

2 Si chiede il massimo rispetto delle fasce orarie d’uscita indicate. 

3 Il genitore, mantenendo le distanze di sicurezza e seguendo il percorso prestabilito, preleverà 

il proprio figlio a cui saranno già state cambiate le scarpe, tolto il grembiule, messo il cappotto 

se necessario e restituito lo zaino lasciato nell’armadietto 
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4 I bambini usciranno da scuola uno alla volta. 

5 Una volta uscito il bambino, il genitore si allontanerà dalla scuola, evitando così ogni tipo di 

assembramento fuori dalla stessa. 

6 Non è consentita la comunicazione con gli insegnanti durante l’uscita degli alunni. 

 

Le uscite saranno suddivise per fasce orarie: 

15:00 CLASSE ROSSA    (SPAZIO ESTERNO ATTIGUO ALLA PORTINERIA) 

15:15 CLASSE VERDE    (SPAZIO ESTERNO ATTIGUO ALLA PORTINERIA) 

15:30 CLASSE GIALLA    (SPAZIO ESTERNO ATTIGUO ALLA PORTINERIA) 

15:45 CLASSE BLU           (SPAZIO ESTERNO ATTIGUO ALLA PORTINERIA) 

 

Il distanziamento fisico ha richiesto inevitabilmente l’adozione di misure organizzative che potranno 

impattare sul “modo di fare scuola” e che sono state pensate e proporzionate all’età degli studenti.  

Da un’analisi attenta e capillare degli spazi disponibili l’utilizzo dei locali della scuola sarà 

esclusivamente limitato alla realizzazione di attività didattiche, pertanto non sarà possibile utilizzarli 

per le attività sportive pomeridiane. 

Inoltre in adempimento alla normativa vigente non sarà possibile effettuare il doposcuola in quanto i 

bambini di classi diverse non possono coesistere all’interno dello stesso ambiente. 

   

Il layout delle aule destinate alla didattica è stato rivisto con una rimodulazione dei posti a sedere e 

degli arredi scolastici, al fine di garantire il distanziamento interpersonale di almeno 1 metro, anche in 

considerazione dello spazio di movimento.  

 

Anche l’area dinamica di passaggio e di interazione (zona gioco) all’interno dell’aula ha una superfice 

adeguata tale da garantire comunque e in ogni caso il distanziamento di almeno 1 metro, anche in 

considerazione dello spazio di movimento e del fatto che all’interno delle classi i bambini si 

interscambiano tra gioco e tavoli di lavoro. Ogni volta che i bambini cambieranno posizione 

all’interno dell’aula la postazione precedente verrà opportunamente sanificata. 

In tutti gli altri locali scolastici destinati alla didattica (nel caso della scuola dell’infanzia il salone e la 

palestra) è previsto il rispetto della numerosità degli studenti in considerazione di un indice di 

affollamento tale da garantire il distanziamento interpersonale di almeno 1 metro anche in 

considerazione delle attività didattiche specifiche svolte in quell’ambiente. Ogni qualvolta il salone 

verrà utilizzato da una classe, al suo termine, l’ambiente verrà sanificato prima dell’ingresso della 

classe successiva. 
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Le classi svolgeranno la ricreazione e la consumazione della merenda del mattino all’interno delle 

rispettive aule (per evitare assembramenti e mescolanze tra classi) o se possibile nel giardino pensile, 

destinato ad uso esclusivo della scuola dell’infanzia che sarà utilizzato da una classe per volta in 

funzione del tempo atmosferico. 

 

Nei bagni comuni accederanno una classe per volta e tra una classe e l’altra si provvederà 

all’opportuna igienizzazione.  

 

Per le attività previste di psicomotricità sarà privilegiato lo svolgimento all’aperto se possibile, in 

alternativa verrà utilizzata la palestra in cui verrà garantita un’adeguata areazione e un distanziamento 

interpersonale di almeno 2 metri (in analogia a quanto disciplinato nell’allegato 17 del DPCM 17 

maggio 2020). 

 

Il consumo del pasto a scuola rappresenta un momento di fondamentale importanza sia da un punto 

di vista educativo, per l'acquisizione di corrette abitudini alimentari, che sanitario in quanto 

rappresenta un pasto sano ed equilibrato. È pertanto fondamentale preservare il consumo del pasto a 

scuola garantendo soluzioni organizzative che assicurino il distanziamento.  Nell’area mensa, 

considerata la grandezza dell’ambiente e la possibilità di organizzare 4 aree distinte (una per ciascuna 

aula), le 4 classi accederanno contemporaneamente. Il  personale addetto alla somministrazione del 

pasto sarà presente nel locale mensa soltanto prima e dopo la presenza dei bimbi. 

Tutti i locali scolastici destinati alla didattica saranno opportunamente areati durante tutto l’arco della 

giornata.  

 

MODALITA’ DI INSERIMENTO PER I NUOVI ISCRITTI 

Per quanto concerne l’inserimento dei nuovi iscritti, nel rispetto dei tempi e delle sensibilità di 

ciascuno è previsto l’affiancamento dei genitori per i primi 2/3 giorni. I bambini verranno inseriti una 

classe per volta e le giornate di inserimento con i genitori si svolgeranno in salone alla presenza del 

docente di sezione. In questo modo i genitori non entreranno nei corridoi della scuola dell’infanzia e 

gli altri bambini potranno stare in classe serenamente. 

I genitori dovranno entrare a scuola con le soprascarpe ed un grembiule che porteranno a casa e 

sanificheranno per il giorno dopo. I tempi di inserimento dovranno necessariamente essere ridotti 

per consentire all’insegnante di tornare in classe il più velocemente possibile. 
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2 Misure igienico-sanitarie   

 

IGIENE DELL’AMBIENTE 

In via preliminare il Dirigente scolastico assicura, prima della riapertura della scuola, una pulizia 

approfondita, ad opera dei collaboratori scolastici, dei locali della scuola destinati alla didattica e non, 

ivi compresi androne, corridoi, bagni, uffici di segreteria e ogni altro ambiente di utilizzo.  

 

Le operazioni di pulizia saranno effettuate quotidianamente secondo le indicazioni dell’ISS previste 

nella Circolare del Ministero della Salute “Indicazioni per l’attuazione di misure contenitive del 

contagio da SARS-CoV-2 attraverso procedure di sanificazione di strutture non sanitarie (superfici, 

ambienti interni) e abbigliamento” in particolare nella sezione “Attività di sanificazione in ambiente 

chiuso” di cui un estratto è in Allegato 1. Nello stesso allegato è riportato un estratto con i principi 

attivi indicati per le varie superfici tratto da Rapporto ISS COVID-19 n. 19/2020 - “Raccomandazioni 

ad interim sui disinfettanti nell’attuale emergenza COVID-19: presidi medico-chirurgici e biocidi. 

Versione del 25 aprile 2020”   

A riguardo si precisa che per sanificazione si intende l’insieme dei procedimenti e operazioni atti ad 

igienizzare determinati ambienti e mezzi mediante l’attività di pulizia e di disinfezione. Nella 

sanificazione si porrà particolare attenzione alle superfici più toccate quali maniglie e barre delle 

porte, delle finestre, sedie e braccioli, tavoli/banchi/cattedre, interruttori della luce, corrimano, 

rubinetti dell’acqua, pulsanti dell’ascensore, ecc.  

Qualora vengano usati prodotti disinfettanti, considerata la presenza nella struttura educativa di 

bambini al di sotto dei 6 anni, si porrà particolare attenzione alla disinfezione anche la fase di 

risciacquo soprattutto per gli oggetti, come i giocattoli, che potrebbero essere portati in bocca dai 

bambini.   

I servizi igienici sono dei punti di particolare criticità nella prevenzione del rischio. Pertanto verrà 

posta particolare attenzione alle misure già poste in essere dalla scuola per la pulizia giornaliera dei 

servizi igienici con prodotti specifici. In tali locali, dotati di finestre, queste rimarranno sempre aperte.    

 

IGIENE PERSONALE 

Nella scuola sono disponibili prodotti igienizzanti (dispenser di soluzione idroalcolica) o a base di altri 

principi attivi (il prodotto riporta il numero di registrazione o autorizzazione del Ministero della 

Salute) aventi lo scopo di igienizzare le mani degli alunni e del personale della scuola; i dispender 

sono collocati in più punti dell’edificio scolastico e, in particolare, in ciascuna aula per permettere 
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l’igiene delle mani all’ingresso in classe, favorendo comunque in via prioritaria il lavaggio delle mani 

con acqua e sapone neutro.  

 

La scuola garantirà giornalmente al personale la mascherina chirurgica per il personale docente e 

visiera protettiva e guanti in nitrile monouso per il personale ausiliario, che dovranno essere indossati 

durante tutto il periodo di permanenza nei locali scolastici.  

 

Al riguardo va precisato che, in coerenza con la norma, “non sono soggetti all'obbligo i bambini al di 

sotto dei sei anni, nonché i soggetti con forme di disabilità non compatibili con l'uso continuativo 

della mascherina…..” non sono necessari ulteriori dispositivi di protezione.  

 

Il personale docente ed ausiliario appena entrato a scuola dovrà misurare la temperatura con un 

rilevatore senza contatto. Tutto il personale ha in dotazione un armadietto privato collocato in un 

bagno spogliatoio sito al di fuori del corridoio della scuola dell’infanzia. I docenti e gli assistenti al 

loro arrivo a scuola si recheranno uno per volta nel bagno spogliatoio, indosseranno le scarpe da 

utilizzare solo a scuola ed il grembiule che provvederanno a sanificare giornalmente. Indosseranno la 

mascherina chirurgica e sanificheranno le mani. Non potranno accedere ai locali della scuola coloro 

che non avranno assunto tali dispositivi. 

 

E’ stata inoltre identificata una procedura per l’accoglienza e isolamento di eventuali soggetti (alunni o 

altro personale scolastico) che dovessero manifestare una sintomatologia respiratoria e febbre. In tale 

evenienza il soggetto sarà dotato immediatamente di mascherina chirurgica e condotto sotto costante 

supervisione in un locale adibito a tale scopo. Nel caso sia un alunno dovranno essere 

immediatamente contattati i genitori affinchè vengano a prenderlo nel minor tempo possibile. Dovrà 

essere immediatamente sanificata la postazione che occupava il soggetto e dovrà essere attivata 

l’assistenza necessaria secondo le indicazioni dell’autorità sanitaria locale.    

 

Indicazioni per gli studenti con disabilità  

Nel rispetto delle indicazioni sul distanziamento fisico, la gestione degli alunni con disabilità certificata 

dovrà essere pianificata anche in riferimento alla numerosità, alla tipologia di disabilità, alle risorse 

professionali specificatamente dedicate, garantendo in via prioritaria la didattica in presenza.  
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Si ricorda che, in coerenza con il DPCM 17 maggio sopra riportato, non sono soggetti all'obbligo di 

utilizzo della mascherina gli studenti con forme di disabilità non compatibili con l'uso continuativo 

della mascherina.  

Per l’assistenza di studenti con disabilità certificata, non essendo sempre possibile garantire il 

distanziamento fisico dallo studente, potrà essere previsto per il personale l’utilizzo di ulteriori 

dispositivi. Nello specifico in questi casi il lavoratore potrà usare unitamente alla mascherina 

chirurgica, fatto salvo i casi sopra menzionati, guanti in nitrile e dispositivi di protezione per occhi, 

viso e mucose. Nell’applicazione delle misure di prevenzione e protezione si dovrà necessariamente 

tener conto delle diverse disabilità presenti.    

 

INDICAZIONI DI INFORMAZIONE E COMUNICAZIONE    

È prevista la predisposizione di iniziative di informazione sulle misure di prevenzione e protezione 

adottate: il Dirigente Scolastico assicurerà un’adeguata comunicazione efficace alle famiglie, agli 

studenti, al personale scolastico, in modalità telematica (sito web scuola o webinar dedicati) e anche su 

cartellonistica, o altro supporto fisico, ben visibile all’ingresso della scuola e nei principali ambienti, 

da realizzare tutto o in parte prima dell’inizio dell’anno scolastico.  

  

Sarà prevista un’attività formativa specifica in presenza al rientro per gli alunni rapportata all’età degli 

allievi e alla presenza di eventuali disabilità e/o disturbi di apprendimento finalizzata alla 

valorizzazione dei comportamenti.  

Verranno estese le azioni di informazione e formazione anche ai famigliari degli allievi perché 

assumano un comportamento proattivo per il contenimento del rischio di trasmissione del contagio.  

Verranno organizzate apposite esercitazioni per tutto il personale della scuola senza gli studenti al fine 

di prendere meglio dimestichezza con le misure di prevenzione e protezione e acquisirne la 

tecnicalità.  

È importante sottolineare che le misure di prevenzione e protezione indicate contano sul senso di 

responsabilità di tutti nel rispetto delle misure igieniche e del distanziamento e sulla collaborazione 

attiva di studenti e famiglie nel continuare a mettere in pratica i comportamenti previsti per il 

contrasto alla diffusione dell’epidemia.  
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LE CINQUE REGOLE PER IL RIENTRO A SCUOLA IN SICUREZZA   

Torniamo a scuola più consapevoli e responsabili: insieme possiamo proteggerci tutti  

 

1. Se hai sintomi di infezioni respiratorie acute (febbre, tosse, raffreddore) parlane subito con i 

genitori e NON venire a scuola.   

2. Quando sei a scuola indossa una mascherina, per la protezione del naso e della bocca.  

3. Segui le indicazioni degli insegnanti e rispetta la segnaletica.  

4. Mantieni sempre la distanza di 1 metro, evita gli assembramenti (soprattutto in entrata e uscita) e il 

contatto fisico con i compagni.  

5. Lava frequentemente le mani o usa gli appositi dispenser per tenerle pulite; evita di toccarti il viso e 

la mascherina.    

 

ALLEGATO 1     

Estratto dalla Circolare del Ministero della Salute del 22/05/2020. “Indicazioni per l’attuazione di 

misure contenitive del contagio da SARS-CoV-2 attraverso procedure di sanificazione di strutture non 

sanitarie (superfici, ambienti interni) e abbigliamento”   

Attività di sanificazione in ambiente chiuso  […] • La maggior parte delle superfici e degli oggetti 

necessita solo di una normale pulizia ordinaria. • Interruttori della luce e maniglie delle porte o altre 

superfici e oggetti frequentemente toccati dovranno essere puliti e disinfettati utilizzando prodotti 

disinfettanti con azione virucida autorizzati dal Ministero della salute per ridurre ulteriormente il 

rischio della presenza di germi su tali superfici e oggetti. (Maniglie delle porte, interruttori della luce, 

postazioni di lavoro, telefoni, tastiere e mouse, servizi igienici, rubinetti e lavandini, maniglie della 

pompa di benzina, schermi tattili.) • Ogni azienda o struttura avrà superfici e oggetti diversi che 

vengono spesso toccati da più persone. Disinfettare adeguatamente queste superfici e questi oggetti. 

Pertanto: 

 1. Pulire, come azione primaria, la superficie o l'oggetto con acqua e sapone.  

2. Disinfettare se necessario utilizzando prodotti disinfettanti con azione virucida autorizzati evitando 

di mescolare insieme candeggina o altri prodotti per la pulizia e la disinfezione.  

3. Rimuovere i materiali morbidi e porosi, come tappeti e sedute, per ridurre i problemi di pulizia e 

disinfezione.  

4. Eliminare elementi d’arredo inutili e non funzionali che non garantiscono il distanziamento sociale 

tra le persone che frequentano gli ambienti (lavoratori, clienti, fornitori)   
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Le seguenti indicazioni possono aiutare a scegliere i disinfettanti appropriati sulla base del tipo di 

materiale dell’oggetto/superficie; si raccomanda di seguire le raccomandazioni del produttore in 

merito a eventuali pericoli aggiuntivi e di tenere tutti i disinfettanti fuori dalla portata dei bambini:   

a) materiale duro e non poroso oggetti in vetro, metallo o plastica - preliminare detersione con acqua 

e sapone; - utilizzare idonei DPI per applicare in modo sicuro il disinfettante; - utilizzare prodotti 

disinfettanti con azione virucida autorizzati (vedi note 8 e 9);   

b) materiale morbido e poroso o oggetti come moquette, tappeti o sedute I materiali morbidi e porosi 

non sono generalmente facili da disinfettare come le superfici dure e non porose. I materiali morbidi 

e porosi che non vengono frequentemente toccati devono essere puliti o lavati, seguendo le 

indicazioni sull'etichetta dell'articolo, utilizzando la temperatura dell'acqua più calda possibile in base 

alle caratteristiche del materiale. Per gli eventuali arredi come poltrone, sedie e panche, se non è 

possibile rimuoverle, si può procedere alla loro copertura con teli rimovibili monouso o lavabili     

Estratto da:   

Istituto Superiore di Sanità Raccomandazioni ad interim sulla sanificazione di strutture non sanitarie 

nell’attuale emergenza COVID-19: superfici, ambienti interni e abbigliamento. Versione del 15 

maggio 2020. Gruppo di Lavoro ISS Biocidi COVID19 2020, 28 p. Rapporto ISS COVID-19 n. 

25/2020  

Organismi nazionali ed internazionali e i dati derivanti dai PMC attualmente autorizzati suggeriscono, 

come indicazioni generali per la disinfezione delle superfici, a seconda della matrice interessata, i 

principi attivi riportati in Tabella 1.  
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Tab. 1  

Principi attivi per la disinfezione delle superfici suggeriti da Organismi Nazionali ed Internazionali e 

derivanti dai PMC attualmente autorizzati. 

SUPERFICIE DETERGENTE 

Superfici in pietra, metalliche o in vetro escluso 

il legno 

Detergente neutro o disinfettante virucida – 

sodio ipoclorito 0,1% o etanolo (alcol etilico) al 

70% o altra concentrazione, purché sia 

specificato virucida 

Superfici in legno Detergente neutro o disinfettante virucida a base 

di etanolo (70%) o ammoni quaternari (es. 

cloruro di benzalconio, DDAC) 

Servizi Pulizia con detergente e disinfezione con 

disinfettante a base di sodio ipoclorito almeno 

allo 0,1% sodio ipoclorito 

Tessili (es. cotone e lino) Lavaggio con acqua calda (70° C – 90° C) e 

normale detersivo per bucato; in alternativa 

lavaggio a bassa temperatura con candeggina o 

altri prodotti disinfettanti per il bucato  

 

 


